TYPE DE DOCUMENT

DUREE LEGALE DE

CONSERVATION /

AGRICULTEUR

Actes notariés et actes sous signature privee
et documents relatifs a la propriété

Acte de notoriété

Contrat de mariage/Pacs

Déclaration de succession, testaments

Plan du cadastre, planches de géomeétre
Attestation immobiliere

Baux

Donation/partage

Greffe TC : extrait de Kbis, numéro RCS, etc.

Reconnaissance de dette

Statut et état constitutifs d’une société
Registre des proces-verbaux d’assemblées
et de conseil d’administration

Actes liés au fonctionnement de la société

Ventes (immobiliéres ou mobiliéres)

ASSURANCES
Contrat d’assurance (habitation, véhicule, etc.)
Contrat d’assurance-vie
Contrat de complémentaire santé
Contrat d’assurance professionnelle
Dossier de sinistre

Quittance de prime, courrier de résiliation, avis
d’échéance, preuve du reglement, etc.

Relevé des primes a payer
BANQUE

Contrat de crédit a la consommation
Contrat de crédit immobilier
Préts professionnels/offres de préts
Préts professionnels avec inscription hypothécaire
Relevé de compte
Opérations en caisse — ordres de paiement
Talons de chéque, ticket de carte bancaire, bordereau
de remise de chéque, relevés de virement ou de
prélevement, etc.
Les justificatifs de constitution de garantie
Saisies et blocages
Dossier d’opposition (sur chéque et sur carte)
Contrat de souscription de produits d’épargne
spécifiques aux salariés
Ticket de carte bancaire
Mandat de prélévement Sepa

COMPTABILITE

Comptes annuels (bilan, compte de résultat, annexe)
Livres et registres comptables

Pieces justificatives (facture, bon de commande,
livraison ou réception)

Compte-rendu de mission

A vie

5 ans apreés la fin du bail
Pendant la vie du donateur
3 derniers exercices

5 ans

5 ans

A conserver tant que les biens
ne sont pas vendus

5 ans

Durée du contrat + 2 ans

10 ans

Durée du contrat + 2 ans
Durée du contrat + 10 ans
10 ans apres 'indemnisation

Date du document + 2 ans

5 ans
2 ans a compter de la derniére
échéance

5 ans
5 ans

5 ans
5 ans
5 ans

5 ans apres cloture

b ans
5 ans apres cloture

10 ans

10 ans



